
PowerPoint 
Expertenwissen
Best Practice

1-tägiger Workshop

Erleben Sie einen abwechslungsreichen 
Workshop mit der erfahrenen IT-Expertin, 
Dozentin und Autorin von mehr als  
80 Fachbüchern 

www.prokoda.de/experten

Nie wieder schwarze Balken während Ihrer 
Präsentation. Erfahren Sie aus erster Hand, 
wie Sie Ihre Präsentation auf 16:9 umstellen.

Erstellen Sie Ihre eigenen Textfolien und ver-
ankern diese im Folienmaster. Dabei erhalten 
Sie viele Tipps zum Präsentieren von Texten. 

Lassen Sie ein Video während Ihrer 
Präsentation über mehrere Folien oder im 
Hintergrund laufen. 

Ihre Dozentin

Saskia Gießen

Wertschöpfung durch Qualifizierung
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Inhalte

Eigene Textlayouts erstellen
•	 Informationen zum Umgang mit Platzhaltern

•	 Viele Anregungen zum Erstellen eigener 
Textlayouts

•	 Eigene Layouts im Folienmaster verankern

•	 Individuelle Eingabeaufforderungen definieren

•	 Texte durch Animation interessanter gestalten

Videos einfügen
•	 Nützliche Einstellungen für die Präsentation

•	 Ein Video während der Präsentation über mehrere 
Folien laufen lassen

•	 Während der Präsentation ein Video im 
Folienhintergrund abspielen

•	 Untertitel zu einem Video erstellen 

Präsentation vorführen
•	 Tastenkombinationen zur Bildschirmsteuerung

•	 Interaktive Schaltflächen einfügen und während 
der Präsentation nutzen

•	 Endlosfolien für den Präsentationsbeginn einfügen

Folienformat von 4:3 auf 16:9 umstellen
•	 Alles, was beim Umstieg vom Folienformat 4:3 auf 

16:9 wichtig ist

•	 Korrekte Darstellung aller Folienelemente mit  
wenig Aufwand erreichen

Beyond PowerPoint
•	 Aussagekräftige Handouts erstellen

•	 Eine Präsentation nach Word exportieren

•	 Ein Video aus einer Präsentation erstellen

•	 Eine Präsentation ins PDF-Format übergeben

•	 Interessante Webseiten zum Thema PowerPoint

Bonus
Jeder Teilnehmer erhält das 

Handout  
„Best Practice mit 

PowerPoint“  
von Saskia Gießen.

Free Call 0800 - 776 56 32 

Freuen Sie sich auf:
•	 ein interessantes und abwechslungs-

reiches Seminar
•	 eine strukturierte Vermittlung von 

Wissen
•	 ein sicheres Gefühl im Umgang mit 

PowerPoint
•	 ein maßgeschneidertes Handout
•	 eine kompetente Dozentin

Für wen eignet sich 
dieser Workshop:
•	 Alle, die ihr PowerPoint-Wissen  

perfektionieren wollen.
•	 Alle, die sich nicht mit den Standard-

vorgaben abfinden möchten.

Vorkenntnisse
Solide Grundkenntnisse – unabhängig 
welche PowerPoint-Version – sind eine 
wichtige Voraussetzung für die 
Teilnahme an diesem Workshop.

Preis
590,00 € Netto (702,10 € Brutto) 

Termine
Bundesweite Termine finden Sie unter:  
experten.prokoda.de


