
Dienstleistungen:

- Anwaltssekretsriat
- Backofice
- Büroorganisation
- Datenverarbeitung
- Finanzbuchhaltung
- Firmenadresse in Berlin
- Kfm. Sachbearbeitung
- Klassisches Sekretariat
- Ko r r ekt ur s eru ic e / L ekt or st
- Lohnbuchhaltung
- Postsentice
- Projektassistenz
- Sachbearbeitung
- Schreibsentice (von allen Medien)
- Telefondienst mit Vorzimmerfunktion
- Ubersetzungefl (alle sprachen)
- Virtuelles Büro
- Vor-Ort-Service
-Webdiktat

Testen §ie uns:

Anwaltssekretarlat:
Ein kostenfreies Probediktot*
+ 1 Woche Telefonservice gratis

Schreibservice:
Eine D I N -44- S eite Nieder s chrtft
oder ein Probediktat* kostenlos

Telefonservlce:
Einen kostenfreien Probetag sowie
einen kompletten Monat gratis, bei
Äbschluss eines Jahresvertrag e s

* Bß maximol fiinf Aufnahmeminuten

Und auf lhren lVunsch hln:

Keine Mindestabnahmen
I(eine festen Vertragslaufzeiten
Kurze Kündigungsfristen

Büro§ervice Direkt
komptetent - zuverlässig - diskret

Büro§ervice l)irekt
AmEspenpfuhl 16

12355 Berlin-Rudow

Telefon: O3O / 31 98 555 30
Telefax:030 / 31 98 555 31

Was können wir noch für Sie tun?

f
I

E - M ail : info @b u ercs ervi ce- db ekt. de
Web s ite : www, buer o s erv i c e - dirckt. d e

ww wJa ceb oo k. com/B uerc s erv i ceD lrckt Mo - Fr von 9:(N bis 17:00 Uhr
sowie nach Vereinbarung,..



BüroService Direkt Uber uns

Ihr steht, neben modemster Technik, ein
Team von langjähigen, hoch qualifizier-
ten und spezlalisierten Mitarbeitem
sowie ein Netzwerk aus ousgewählten,
vertrauensvollen Kooperationspartnem
zur Verfügung, um alle Dienstleistungen
kompetent, zuverlässig und dßkret sus-

fi)hren zu können,

9ie ist Ihre Ansprechpartnerin bei gllen
Anlragen Sie wöhlt die passenden Mit-
arbeiter oder Partner aus und hilft bei
Problemlö sungen o,ller Art.

Das Pinzip eines Büroservices beruht auf
ernem Baukastensystem. bei dem alle
Dienstleistungen einzeln oder als Paket
gebucht werden können.

Über dos klossis che Sekretariat, den Schreib-
und Telefonservice mit Vorzimmerfunktion
hinaus, unterstützen wir Sle gem auch vor Ort.

Wir srbeiten mit umfassenden Lösungen,
die auf unsere Kunden und deren Bedürf-
nisse indlviduell ongepasst sind. Wir un-
teßtützen §ie dauerhaft oder bei Bedarf!

Der BUROSERVICE DIREKT stehtfür
Zuverl,ttssig keit, g anzheitliche Kom-
petentz, Kunden- und Lösungsorien-
tierung s owie Innovotionslähigkeit,

Mit unserer breiten Angebotspalette
nehmen wir Ihnen vielseitige Aufgo-
ben ab, um Ihnen den Rücken frei zu
halten und ßosten zu spaten

Wir übemehmen Büroarbeiten aller Art
und entlasten Sie und lhre Mitarbeiter
bei Engpössen, Krankheit oder Termin-
druck, als Urlaubsverffetung, als Zu-
satzkraft bei Projekten oder einfach
nun weil Sie den l(opf frei haben
möchten.

0800 - 66828376
Freiruf - NOTBAERO

kompetent
zuverlä§slg

diskret

Rufen Sie uns an, wir beraten Sie gem!

Die Inhaberin
Ftau Martinq Endet lst gelemte Rechts-
anwalts- und Notariatslachangestellte,
seit über 3O tahren im Bürobereich und
seit über 13 tahren aß Inhaberin des
ßüroService Direkt selbstdndig tdtig-
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Wir slnd erst zufrieden,
wenn Sie es sind!


