
Produktvorstellung

DIGITALE 
PERSONALAKTE
Alle Personaldokumente 
auf einen Blick

Jetzt folgen: 
linkedin.com/company/aconso-ag

Mehr Infos: 
www.aconso.com



aconso ist Erfinder der Digitalen Personalakte & Markt- und Innovationsführer für Cloud 
Software im HR-Dokumentenmanagement. Seit 2001 setzt aconso mit der Vision, HR-Prozesse 
vollständig zu automatisieren, neue Maßstäbe für eine digitale Personalabteilung und schafft 

damit gleichzeitig mehr Zeit für das Wichtigste im Unternehmen – die Mitarbeitenden!

500
Kunden Jahre SAP-Partner

65 1510
Jahren SaaSLändern

inüber mehr als seit



WARUM ACONSO?

Dokumentenmanagement und HR-Prozesse von einem Anbieter

Mitarbeitende und Führungskräfte werden aktiv in 
HR-Prozesse miteinbezogen

Prozesse sind sofort einsatzbereit

Device-unabhängiges Arbeiten durch responsive und 
moderne User Interfaces 

Bessere Employee Experience, höheres Employee Engagement

Volle Integration in Ihr HCM, z. B. SAP HXM oder SAP SuccessFactors

100% EU-DSGVO-konform, deutsches Rechenzentrum



Case-sensitive und 
individuelle Usability 

Mobile Nutzbarkeit Standortunabhängiger, 
zeitgleicher Zugriff und 

gleicher Informationsstand

Skalierbarkeit 
und Agilität

Datenschutz und 
Informationssicherheit

Einfache und strukturierte 
Dokumentenverwaltung 

Einsehen von Personaldaten 
mit nur wenigen Klicks

IHRE VORTEILE MIT ACONSO



UNSERE LÖSUNGEN 
FÜR EIN STRUKTURIERTES DIGITALES DOKUMENTENMANAGEMENT

DOKUMENTE ARCHIVIEREN
• Digitale Personalakte
• HR Document Box
• Scan Services

DOKUMENTE ERSTELLEN
• Document Service Arbeitsvertrag
• Document Service Zeugnis
• Allgemeiner Document Service
• Digitale Signatur mit 



ABLAUFPLAN
ZUSAMMENGEFASST

Welcome Meeting
Es geht los – wer macht was?
Dauer: ca. 1 Stunde

Setup Meeting
Feinschliff zur finalen Einrichtung
Dauer: ca. 2 Stunden

Final Meeting
Klärung von letzten Fragen
Dauer: ca. 1 Stunde

✓ Erläutern/Ausfüllen Einrichtungsdatei

✓ Diskussionen mit Datenschutz und

Betriebsrat initiieren

✓ Übergabe aconso SAP Installationspaket

✓ Terminfindung für Setup Meeting

Datenschutz und Betriebsrat

Einrichtungsdatei, Vorlage einer Betriebsvereinbarung

Beiblatt zu Löschfristen, aconso SAP Installationspaket

✓ Übergabe des fertigen aconso-Systems

✓ Anbindung HXM-System 

(Stammdaten, PA20/PA30)

✓ Übergabe der Systemzugriffe

✓ Terminfindung Final Meeting

Step 1 Step 4Step 2 Step 5Step 3

Für alle To-dos stellt aconso Dokumentationen bereit. Falls darüber hinaus Fragen zur Einrichtung der aconso Digitalen Personalakte auftauchen,
steht Ihnen in allen Phasen Ihr zugewiesener aconso Consultant zur Verfügung.

Aufbau Massen-Dokumentschnittstelle

Scanning von Papierdokumenten

✓ Finalisierung Einrichtungsdatei

✓ Abstimmung zu Dokument-Schnittstelle

✓ Übergabe aconso SAP Customizing Paket

✓ Terminfindung Go-Live Meeting

✓ Produktiverfahrungen sammeln

✓ Optional: Veredelungswünsche sammeln

Produktivsystem

Max. 4 Wochen 2 Wochen

Einrichtungs- und Administrations-Handbuch der 

Massen-Dokumentenschnittstelle, aconso SAP 

Customizing Paket

Tutorial aconso Rollen und Berechtigungen 

einrichten

Care Meeting
Wie sieht es aus, was fehlt noch?
Dauer: ca. 0,5 Stunden

Go-Live Meeting
Wir nehmen das System in Betrieb
Dauer: ca. 3 Stunden



Kontakt

SPRECHEN SIE MICH AN!

Name.Name@aconso.com

+49 123 4567890

Jetzt folgen: 
linkedin.com/company/aconso-ag

Mehr Infos: 
www.aconso.com


