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Praktikum im Personalmanagement in Berlin

Wenn Du Dich fur die europaische Arbeitsmarktsituation interessierst und
praxisorientiert agieren willst, Dich durch eigenverantwortliches Arbeiten,
professionelles Auftreten gegentber Kunden und Geschaftspartnern sowie
grofBe Kommunikationsstarke auszeichnest, bist Du fUr unser Team bestens
geeignet.

Wir suchen Studierende im Hauptstudium der Wirtschafts-,
Betriebswirtschafts-, Politik-, Verwaltungs-, Kommunikations- oder
Sozialwissenschaften mit Interesse an arbeitsmarktpolitischen
Fragestellungen und der Motivation, Losungen im Spannungsverhaltnis von
Gesellschaft und Okonomie zu erarbeiten. Alternativ ist auch eine
Ausbildung im betriebswirtschaftlichen Bereich wie Kaufmannische/r
AssistentIn oder Fremdsprachensekretarin als Qualifizierung moglich.

Du verfugst Uber erste Kenntnisse im Personalmanagement, Marketing, in
der Buchhaltung sowie Uber Grundlagen der spanischen Sprache.
Aul3erdem zahlen organisatorische und kommunikative Fahigkeiten sowie
analytisches Denken, exzellentes Schriftdeutsch und eine Routine in Word,
Excel und Powerpoint zu deinen Starken.

Deine Aufgabenbereiche Durch die Mitarbeit im Tagesgeschaft erhaltst Du
erste Einblicke in die Abldufe und Strukturen unseres Unternehmens und
erfahrst, auf welche Fahigkeiten und Qualifikationen es in der Praxis



ankommt. Grundsatzlich beschaftigen wir uns mit dem Thema
aus Spanien und Sudamerika .

AulRerdem zahlen zu Deinen Aufgaben administrative Tatigkeiten,
Buchhaltung, Terminplanung und Management sowie die Unterstitzung bei
der Vorbereitung von Geschaftsterminen durch die Erstellung von
Konzepten, Prasentationen und strategischen Kommunikationselementen.
Auch bei der Umsetzung von PR-Malinahmen im nationalen und
internationalen Markt sowie im Hinblick auf die verschiedenen Zielgruppen
freuen wir uns auf Deine kreative Unterstltzung.

Deine Bewerbung Bitte sende uns einen Lebenslauf mit Lichtbild sowie ein
kurzes Anschreiben, in dem Du uns Deine Motivation, deine Interessen und
den Zeitraum mitteilst, in dem Du Dein Praktikum absolvieren mdochtest:

/ “Bewerben”.

Weitere TTA Seiten: /



