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gotomaxx — lhr Partner fur die ,,E-Rechnung 2025"

Wir bieten die Komplettlosung fir den reibungslosen Versand und
Empfang elektronischer Rechnungen.

Bei gotomaxx verfolgen wir das Ziel, Unternehmen durch Komplettlosungen fur
den elektronischen Rechnungsaustausch zu unterstutzen. Mit unserer langjahri-
gen Expertise und unserer Leidenschaft flir Technologie gestalten wir die Zukunft
des Geschaftswesens. Unsere Dienstleistungen sind mehr als nur Services &
lassen sich ohne grol3es Projekt nahtlos in lhre IT-Infrastruktur integrieren und
unterstutzen alle relevanten Standards.

Gemeinsam gestalten wir die sichere und gesetzeskonforme Zukunft des
digitalen Rechnungsaustauschs auch im Rahmen des E-Rechnungsgeset-
zes 2025

Ihr Komplettanbieter fur elektronische Rechnungen und fur die
Automatisierung der ausgehenden und eingehenden Geschaftspost.

E-Rechnungen erstellen
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E-Rechnungspflicht ab 2025
lhre Chance zur Effizienzsteigerung

Die bevorstehende Einfiihrung einer gesetzlichen Regelung zur verpflichtenden
Verwendung von elektronischen Rechnungen im B2B-Bereich erfordert lhre
Aufmerksamkeit. Ab dem 1. Januar 2025 werden samtliche Unternehmen im
B2B-Umfeld dazu gesetzlich verpflichtet sein, im Geschaftsverkehr ausschliel3-
lich elektronische Rechnungen zu verwenden.

Diese bedeutende Neuregelung wirft viele Fragen auf, insbesondere fur kleine und
mittlere Unternehmen. Die Einschatzung des BIHK verdeutlicht die bevorstehen-
den Herausforderungen, denn eine E-Rechnung ist weit mehr als nur ein digitales
PDF-Dokument. Es handelt sich um eine strukturierte elektronische Rechnungs-
form, die eine effiziente elektronische Verarbeitung ermaoglicht.

Um den deutschen und europaischen Normen zu entsprechen, ist es dringend
ratsam, spezifische Formate wie ZUGFeRD und XRechnung zu verwenden. Diese
standardisierten elektronischen Formate integrieren strukturierte Daten direkt in
die PDF-Rechnung und erleichtern die digitale Abwicklung erheblich.

Die E-Rechnungspflicht wird durch das am 22. Marz 2024 vom Bundesrat beschlos-
sene Wachstumschancengesetz nun zur Realitat. Die Bundesregierung verfolgt
damit das ambitionierte Ziel einer effizienteren Rechnungsabwicklung. Zudem soll
Mehrwertsteuerbetrug bekampft werden, wie in der Gesetzesbegriindung (S. 239)
festgehalten ist.

Wichtig: Der Gesetzestext der Ampel sieht zwar fiir die Pflicht zum
Ausstellen einer elektronischen Rechnung eine mehrjahrige Ubergangsrege-
lung bis 2028 vor, vorsorglich weist das BMF aber darauf hin, dass nach aktu-
ellem Zeitplan alle Unternehmer ab dem 01.01.2025 verpflichtet sein werden,
elektronische Rechnungen entgegennehmen und verarbeiten zu kénnen.
(Quelle: ZUGFERD Community)

E-Rechnungen erstellen



Die Definition der E-Rechnung

Eine E-Rechnung ist eine ,Rechnung, die in einem strukturierten elektronischen
Format ausgestellt, Gibermittelt und empfangen wird und eine elektronische Ver-
arbeitung ermdglicht.” (Reg-E § 14 Abs. 1 UStG-E, Satz 3).

Satz 4 besagt: ,Die elektronische Rechnung muss der europaischen Norm fur die
elektronische Rechnungsstellung und der Liste der entsprechenden Syntaxen ge-
mafd der Richtlinie 2014/55/EU vom 16. April 2014 (ABI. L 133 vom 6. Mai 2014,

S. 1) entsprechen”

Um den europaischen Normen zu entsprechen, ist es ratsam, spezifische Formate
wie ZUGFeRD und XRechnung zu verwenden. Diese Formate sind standardisierte
elektronische Formate, die strukturierte Daten direkt in die PDF-Rechnung integrie-
ren konnen.

Das Ergebnis? Rechnungen, die automatisch verarbeitet werden konnen, was so-
wohl beim Rechnungsversender als auch beim Rechnungsempfanger Zeit spart
und Fehler reduziert.

gotomaxx unterstttzt Unternehmen bei der Umsetzung der E-Rechnungen in den
benannten Formaten im Rechnungsausgang und im Rechnungseingang, inkl. Re-
visionssicherer Archivierung.

*© Bernhard Lindgens, Stand: Oktober 2023
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Das Ergebnis

Rechnungen, die automatisch verarbeitet werden konnen, was sowohl beim Rech-
nungsversender als auch beim Rechnungsempfanger Zeit spart und Fehler redu-
ziert.

Gotomaxx unterstutzt Unternehmen bei der Umsetzung der E-Rechnungen in den
benannten Formaten im Rechnungsausgang und im Rechnungseingang, inkl. Re-
visionssicherer Archivierung.

Wichtig zu wissen:

Die Umsetzung dieser Pflicht birgt zahlreiche Herausforderungen und erfordert
grundliche Vorbereitung. Unternehmen sollten sich bereits jetzt mit den erforderli-
chen Schritten befassen, um die gesetzlichen Anforderungen zu erfullen und von
den damit verbundenen Vorteilen zu profitieren.

. E-Rechnungen erstellen



Umsetzungsphasen

Fur eine reibungslose Umsetzung ist es wichtig, die Ubergangsregelungen zu

verstehen:

Bis zum 31. Dezember 2026 durfen Unternehmen noch Papierrechnungen

versenden.

Bereits ab dem 01.01.2025 kann dem Empfang elektronischer Rechnungen nicht
mehr widersprochen werden. Es gilt dann die Empfangspflicht.

E-Rechnung (strukturiert)

PDF-Rechnung

Jahr z.B.XRechnung,ZUGFeRD,EDI Papierrechnungen (unstrukturiert)
2025 (V) (V] (V]
2026 (v] (v} (v
ab 2027 (V) (v (v
ab 2028 (V] (X (]

@ Versand méglich

€ Versand bedingt maglich, fir Unternehmen mit einem Jahresumsatz
unter 800.000 Euro

€3 Versand nicht mehr zuldssig

E-Rechnungen erstellen
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Ausnahmeregelungen bis zum 31. Dezember 2027

Bis zum 31. Dezember 2025 kann statt einer E-Rechnung gemal § 14 Abs. 1 Satz
4 auch eine ,sonstige Rechnung” auf Papier oder in einem anderen elektronischen
Format ausgestellt werden. Bei Ausstellung einer sonstigen Rechnung in einem
(anderen) elektronischen Format bedarf es der Zustimmung des Empfangers! Dies
soll nun fir (fast) alle Unternehmen gelten.

Bis zum 31. Dezember 2026 kann statt einer E-Rechnung gemal § 14 Abs. 1 Satz
4 auch eine ,sonstige Rechnung” auf Papier oder, vorbehaltlich der Zustimmung
des Empfangers, in einem anderen elektronischen Format ausgestellt werden,
sofern der Gesamtumsatz des die Rechnung ausstellenden Unternehmers im vor-
angegangenen Kalenderjahr nicht mehr als 800.000 Euro betragen hat.

Bis zum 31. Dezember 2027 kann statt einer E-Rechnung gemaly § 14 Abs. 1
Satz 4 auch eine ,sonstige Rechnung” in einem anderen elektronischen Format
ausgestellt werden, sofern dieses der Empfehlung 94/820/EG der Kommission
entspricht. Auch dies bedarf der Zustimmung des Empfangers.

Anschlielend wird ein Meldesystem gemall den KOM-Vorschlagen
zu den Artikeln 271a und 271b MwStSystRL (Teildaten, kein Clearing)
eingefuhrt.*

Es ist essenziell, die Umsetzungsphasen zu beachten:

Ab dem 1. Januar 2025 missen samtliche steuerpflichtigen inlan-
dischen B2B-Umsatze lber elektronische Rechnungen abgewickelt
werden. Unternehmen jeder GroRRe und Branche sind dazu verpflich-
tet, E-Rechnungen zu empfangen.

gotomaxx bietet maRgeschneiderte Softwareldsungen und personli-
che Beratung, um Unternehmen bei der Umsetzung der E-Rechnungs-
pflicht zu unterstitzen. Erfahren Sie, wie Sie Ihre Prozesse optimie-
ren, Kosten einsparen und Ihr Unternehmen erfolgreich in die digitale
Zukunft flihren konnen.

*© Bernhard Lindgens, Stand: Oktober 2023
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Unternehmerziel:
Effiziente Rechnungsverarbeitung

Fest steht, Unternehmer mochten Ihre Prozesse optimieren,
verschlanken und digitalisieren.

Unternehmer streben eine effiziente Rechnungsverarbeitung an. Sie
suchen nach einfachen Losungen, die ohne komplexe Projektlaufzei-
ten umsetzbar sind.

Softwareldosungen und Dienstleister konnen dabei helfen, Prozesse
zu vereinfachen.

Im Rechnungsausgang durch XRechnung oder ZUGFeRD-Belege, die schnell und
einfach aus der erstellenden Software die Rechnungen drucken und in das ge-
wunschte Format wandeln sowie dem Empfanger bereitstellen

Im Rechnungseingangsbereich durch elektronische Archiv-Losungen und Rech-
nungseingangsverwaltungen, die XRechnung oder ZUGFeRD-Belege entgegenneh-
men, verarbeiten, archivieren und zur Verbuchung im ERP/FiBu System vorhalten.

e® g

P Partner AG

77 Dokumente

M Mustermann »
34 Dokumente

Meine Firma ~
12 Dokumente

G

PRUFEN
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Modernste Technologie zu einem Bruchteil
der vermuteten Kosten!

Seit Uber 25 Jahren hat sich das Pfalzer Unternehmen gotomaxx das
Ziel gesetzt, effiziente und kostengunstige Losungen zu entwickeln, die
ohne lange Projektlaufzeiten umsetzbar sind. Unsere Komplettlosung
fur alle elektronischen Rechnungen optimiert Ablaufe und ermdglicht
den elektronischen Datenaustausch unabhangig von der eingesetzten
Verwaltungssoftware.

Die Komplettlosung fiir elektronische Rechnungen

Die gotomaxx Losung nutzt die Druckfunktion lhrer Software und erstellt
neben einer PDF-Datei auch einen XML-Datensatz im ZUGFeRD-Format.
Zeigen Sie unserer Losung einfach die notwendigen Daten. Unsere intel-
ligente Programmlogik erkennt automatisch die gesetzlich vorgeschrie-
benen Angaben. Rechnungsformulare sind in der Regel gleich aufgebaut
- daher mussen Sie nur die Stellen zeigen, an denen die Informationen
gedruckt werden sollen, mehr nicht.

Auch vereinfacht gotomaxx die Archivierung ausgehender E-Rechnun-
gen und ermaoglicht die Weiterverarbeitung eingehender E-Rechnungen.
Archivieren Sie lhre E-Rechnungen gesetzeskonform und steigern Sie
die Produktivitat, indem Sie alle geschaftsrelevanten Daten sicher archi-
vieren und den Uberblick behalten.

Unsere Experten stehen Ihnen personlich zur Verfiigung.

Vereinbaren Sie jetzt einen Telefontermin und erfahren Sie, wie unsere
Komplettlosung Ihr Unternehmen unterstutzen kann.

Jetzt Telefontermin vereinbaren.

E-Rechnungen erstellen


https://www.gotomaxx.com/ueber-uns/kontakt-zu-gotomaxx/

gotomaxx bietet Ihnen genau die Werkzeuge, die Sie
als kleines oder mittleres Unternehmen bendétigen:

Einfache Installation: Unsere Losungen sind schnell und einfach installiert.

Kosteneffizient: Wir bieten preisgunstige Businessmodelle fur Teams und

Arbeitsgruppen.

Automatisierung: Komfortfunktionen ermoglichen Automatisierung, um lhre
Prozesse zu beschleunigen.

Versand & Empfang
Testversion

14 Tage
unverbindlich

Versand Ihrer E-Rechnungen als ZUGFeRD XML
Gesetzeskonformer & revisionssicherer Empfang
Ihrer eingehenden E-Rechnungen.
Testversion flr 200 Archiv-Belege

Kostenfrei

Fair gratis testen, keine Kreditkarte, keine Kiindigung am
Ende des Testzeitraums erforderlich

Ein-User-Testversion

Versand & Empfang
fir 1 Arbeitsplatz

Das Komplettpaket ,Senden & Empfangen™
von E-Rechnungen

Versand Ihrer E-Rechnungen als ZUGFeRD XML
Gesetzeskonformer & revisionssicherer Empfang
Ihrer eingehenden E-Rechnungen
Fir einen Client-Arbeitsplatz

€ 79,90

monatlich zzgl. MwSt.
Jahresrechnung

Eine Lizenz

[=]%4 [=]
[=] ¥

Mehr erfahren

Komplettpaket fiir Teams ab 3 Usern,
profitieren Sie direkt!

Versand Ihrer E-Rechnungen als ZUGFeRD XML
Gesetzeskonformer & revisionssicherer Empfang
Ihrer eingehenden E-Rechnungen
Im Netzwerk fur 3 User

€ 129,90

monatlich zzgl. MwSt.
Jahresrechnung

3 Lizenzen

Sie sparen € 109,80 / Monat

Im vorliegenden Whitepaper erlautern wir Ihnen, wie Sie mit wenigen
Klicks E-Rechnungen im ZUGFeRD / XRechnungsformat erstellen,
bereitstellen aber auch empfangen & weiterverarbeiten.

Uber BestPractice Szenarien und Datenmapping ist PDFMAILER.CLOUD die
Losung, um XRechnung und ZUGFeRD aus ERP-Systemen der Windows- und
Webplattform empfangergenau bereit zu stellen und im eigenen Hause Uber

PDFMAILER.ARCHIV zu empfangen & zu verarbeiten

E-Rechnungen erstellen (11



Geschaftspost: Die All-in-one
Losung fiir E-Rechnungen
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E Archiv Synchronisation mit
w ERP mdglich

Ihre Vorteile von PDFMAILER.CLOUD im Uberblick:

Nur noch eine Plattform flr die komplette Geschaftspost!

,BEST-PRACTICE"-Integrationen fur Standard-ERP-Systeme (Microsoft
ERP-Losungen, SAP, SoftENGINE ERP-SUITE etc.) unterstltzen ein einfaches
Erstellen der XML-Inhalte beim Druck einer elektronischen Rechnung.

Sie erreichen jeden Empfanger auf dem passenden elektronischen oder posta-
lischen Versandweg. Per E-Mail, via Webportal, per Post- oder Paketbote.

PDFMAILER.ARCHIV steuert den kompletten digitalen Belegeingang inkl.
E-Rechnungseingang und ermoglicht dber einen Token bestenfalls die Synchroni-
sation mit lhrem ERP-System

oé_o Microsoft Dynamics 365 A SoftENGINE ERP-SUITE

Business Central
Microsoft w
Dynamics NAV A

12 E-Rechnungen erstellen
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Ubergabe

Verarbeitung

Archiv

Zustellung

E-Rechnungsausgang: Einfach & schnell
versenden und archivieren

Das individuell konfektionierte Dokument wird
dem richtigen Empfanger auf elektronischem

L [\
- PDF
° }v
=
Daten werden per Druckerschnittstelle
oder als fertige Dateien im PDF-Format Ubertragen
2 &
L [N | QQ
e o
y_§
PDFMAILER.CLOUD analysiert Werden durch das ERP-System
nun die Daten bzw. das Do- Mapping- und Steuercodes Uber-
kument nach einem Verarbei- tragen, konnen auch komplexe Ver-
tungskennzeichen und ordnet arbeitungsschritte  durchgefihrt
es einem Sendeprofil zu. werden.
3 XV k 4
E & <> 14
Die Steuercodes zum gewtiinschten
Dokumente werden anhand Versandweg oder Verarbeitungs-
Ubergebener Codes empfan- workflow werden ausgewertet und
gergenau erzeugt, Briefpapier die Sendungen an den gewahlten
und Beileger hinzugeflgt, XML Ausgabekanal Ubergeben bzw.
& ZUGFeRD Daten erstellt. intern weiterverarbeitet.
Hier erfahren Sie mehr zum Thema Steuercodes und Datenmapping
Mit dieser einfachen bedienbaren und benutzerfreundlichen Archiviosung
konnen Sie im Handumdrehen ausgehende Rechnungen und andere
PDF-Dokumente prufen, taggen, typisieren, volltextindizieren und archivieren.
5

oder postalischem Versandweg zugestellt.
Eine Kopie bleibt im Empfangerportal.

E-Rechnungen erstellen
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https://pdfmailer.cloud/steuerzeichen-datenmapping

Jetzt E-Rechnungen erstellen
In nur wenigen Schritten

Die Erstellung und Bereitstellung von XRechnungen und
ZUGFeRD Belegen ist schnell & einfach:

1 PDFMAILER registrieren und installieren:
14 Tage Testversion verflgbar.

Jetzt starten

Rechnung auf PDFMAILER ausdrucken.
Unter E-Rechnung das Format auf ,XRechnung” stellen.

Alle belegrelevanten (bzw. die vom Empfanger
geforderten) Daten manuell erfassen.

Eventuell zusatzliche Anlagen hinzufugen.
Daten validieren.
Wenn alles OK versenden.
Alternativ dazu kann natdrlich auch eine Automatisierung per

Steuerzeichen eingerichtet werden, was den Versand noch
effektiver und zeitsparender gestaltet.




Sie haben weitere Fragen?
Wenden Sie sich gern an uns.

06392-995100

Hier finden Sie unsere

Webinare
maga
| B

Oder vereinbaren Sie
eine individuelle Beratung

)
| [t |




Volle Integration des ZUGFeRD/

XRechnungs-Formats am Beispiel
der SOftENGINE ERP-SUITE

Exkurs Rechnungsausgang

Wie ein Beleg oder ein Stapel von Belegen aus der

SoftENGINE ERP-SUITE heraus iiber gotomaxx PDFMAILER

verarbeitet und jeweils als XRechnung versendet wird.

Voraussetzungen:

+ die von gotomaxx angepasste & bereitgestellte Berichtsvorlage

zum Erzeugen der Dokumente.

Vv oder eigene Berichtsvorlage inkl. entsprechendem Datenmapping.

Schritt fur Schritt zur XRechnung

1

Allgemein  Oberfliche  Berechnungen Formulare  Tools  Einstellungen Extras PPS  Apsicht  Aktuell gedffnet (1) 2

ERP-GESAMT 3 Vorgelagerte Auswahl Verkauf/Warenausgang > Standard

Designer £ Blgemein | [3} Bearbeiten ] Agsicht 3% Tools | = Extras ¢ Estelungen | @) Hife

Ubersicht Positionen

Meine Businessworkflows || ‘¢ NeuerBeleg  (F3)
= spool
Stammdaten Belege
Layouts > || 2 suche: Her Suchbegiff eingeben (STRG+5)
[ Adressen | B Verlassen/Beenden FI DR Beleghr. T AdMNr, Belegdatum Name:
5 Articel —— e TeTeee 24040120 10021 03.03.2024 /S0 Steube GbR
m Adressartiel :‘ Ké&v‘n‘u‘n‘g‘e‘n‘; 24040121 10022 19.03.2024 fDi  Jule Stephan
DJ Gutschriften 24040122 10023 25.03.2024 fMo  Aukls GmbH
o Warengrupoen + B Sekktonspods 24040123 10024 DL03.2024 Fr  Belinda Emde
B 24040124 10025 05.03.2024 /i Kuhr und Matthsi KGaA
® 24040125 10026 20.03.2024 /M Elrike Simone Alter
s Persanal 24040126 10027 18.03.2024 /Mo Prosch AG
@ vertreter 24040127 10028 22.03.2024 Fr  Annekristin-Sibill Lauter
~ 24040128 10029 10.03.2024 /S0 Krautz und Holst GmbH
Al Sachkonten 24040129 10030 16.03.2024 fsa  Benedicta Lenhardt
M Personenkonten 24040130 10031 14.03.2024 /Do Kummer AG
ik 24040131 10032 19.03.2024 i Hetty Lesch
24040132 10033 17.03.2024 /S0 Mense und Wollschlzger UG
 Projekt/Artikel 24040133 10034 09.03.2024f5a  Justin Gilg
g3 Projekt Marensripen 24040134 10035 09.03.2024/Sa  Scheibel und Varga KGaA
24040135 10036 07.03.2024 /Do Brunhide Brendle
|= stiiddisten 24040136 10037 03.03.2024 S0 Sum AG
F5 Serennummen 24040137 10038 08.03.2024 fFr  Irena Kohnke
e 24040138 10039 24.03,2024 /S0 Manning und Edel GmbH & Co. KG
8l Chargen = 24040139 10040 25.03.2024 Mo Adrian Rau
[ Anlagegiter 24040140 10041 03.03.2024 /S0 Ostermaier KG
24040141 10042 19.03.2024/Di  Hidegardt Koppers
24040142 10043 13.03.2024 M Busch OHG
24040143 10044 26.03.2024/Di  Nerman Menge
24040144 21.03,2024 Do Hack OHG
24040145 10046 27.03.2024Mi  Eginald Layer
2404019 10047 21.03.2024 /D0 Rauf OHG
24040147 10048 06.03.2024 Mi  Hansludwig Sebald Fauser

Hetto € Mist €
194,14 36,89
832,44 158,16
692,96 131,66
307,40 58,41
462,08 57,80
1022,62 194,30
3713,37
194,68
502,12 85,40
2660,17 505,43
583,87 110,94
325,22 61,79
361,40 163,67
822,36 156,25
1043,32 199,37
955,28 181,50
3140,96 596,78
650,44
535,27
418,12 75,44
370,24 70,35
675,36 888,32
868,67 165,05
480,70 51,33
833,23 158,31
651,77
1220,78

Brutto €
231,03
990,60
824,62
365,81
54,38

121,92

3713,37
194,68
597,52

3165,60
694,31
387,01

1025,07
978,61

1248,69

136,73

3737,74
650,44
535,27
7,5
440,59

5563,68

1033,72
572,03

991,54
651,77

Rohertrag €
89,08
269,94
376,61
191,05
122,54
206,06
732,31
75,12
182,57
558,63
50,47
84,35
260,47
134,66
259,95
444,50
635,46
106,22
220,11
136,82
161,64
1092,56
132,37
178,45

122,23
67,86
286,52

Vorgang Land
904 DE
905 DE
906 DE
907 DE
908 DE
909 DE
910 AT
911 AT
912 DE
913 DE
914 DE
915 DE
916 DE
917 DE
918 DE
919 DE
920 DE
921 AT
922 AT
923 DE
924 DE
925 DE
926 DE
927 DE

928 DE
930 AT
931 AT

Rechnung, die als XRechnung bereitgestellt werden soll, aus Ausgangsrechnungen aus-

wahlen und uber das allgemeine Druckmenu drucken.

,Beispiel anhand der SoftENGINE ERP-SUITE. Die Integration des ZUGFeRD/XRechnungs-Formats funktioniert aus

jedem beliebigen ERP-System heraus”

E-Rechnungen erstellen
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projekte
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= stiddsten
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&0 chargen

W aiesesier

Prozessa/Module
Analyse/Auswertungen
Tools

Extras

~ f Ale Selektonspools

& Drucken
% Beleg Steuer Datendbersicht
4 ERP-Routenplaner

(LT

(AT Gesamtbrutto Vorgang

W Zum Selektionspool hinzufigen
M Aus Selektionspool entfernen

» g und Edel GmbH & Co. KG

Alle Belege des Selektionzpool
o
L4 Sammelbelege erstellen
[ Duplizierenin ...

% Steuerkonsiten: prifen

B Kontenfindung aktualisieren
% Steusrermittiung durchfihren

& Belege tabellarisch bearbeiten
 Atikelpositionen der Belege bearbeiten
b Ubersicht Belegpositionen

% Pro Beleg cinen auftragsbezogenen Bestellvorschiag erstellen

& Shop-Stetusmeldung erfassen
G Wiedervorlage erstellen

I3 Adressen an Adressselektionspool ubergeben

[# bxporteren

5 Alle Atikelder Belege in cinem Bestellvorschiag erstellen

+ bersicht Positionen

P Suche: er Suchbegrieigeben (STRG+S)

5 Artkelumnes Text Menge Mengenenhet Rabi%  Gesamt€  Rohertage
0 Puooo0s Barbie Wohnmobil Super Abenteuer-Camper 5 STCK 33,10 0,7
o Puono07 Steffi LOVE Riding Tour 4 sTeK 9408 41,5
0 Tonoooo: Toriebox Starterset Rot mit Kreati Tonie 35Tk 21426 3%

Wollen Sie einen Stapelrechnungslauf durchfihren, verwenden Sie
den SoftENGINE ERP-SUITE Selektionspool und drucken auch hier.
Automatisch 6ffnet sich der Druckdialog.
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wa Daensstzesd @ o
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e
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s
A
&
R
&
v
v
¥

¥

RP-GESAMT

Meine Businessworkflows

Stammdaten + Selektion

[y angebote

[ adressen [ Aufrage

B Arkel [ Ueferschene

[ Adressjartel B [Rechrmngen]
[ Gutschriften

O S omiini

[l Adressarengruppen @ Spotightsuche

gipersanal

@verreter

A Sachkonten

[ Persorenkanten

projekts

s Projekfavtel

& Projekt Wiarengruppen

- stiddsten

P seriennummern

gl Chargen

[ Arlagegiiter

Hackd OHG/10045

Emstelungen

Designer £ sigemein | [3 Bearbeiten

¢ Vorgelagerte Auswahl Verkauf/Warenausgang > Standard

3 Anscht R Took | [ Extas 4 Ensteungen | @ ik

1 Belegauswahl | 2Selektonspool

= Belege
0 sudhester Suchbegni engeben (TRG+5)

R Beleghr. T A Belegdatun  Name
209120 10021 03.03.2024 50 Steube GOR.
20090121 10022 19.03.2024 /D1 e Stephd

2080122 10023 25.03.2024 /Mo Aukia Gbt
24040123 10024 01.03.2024 Fr  Belinda Emd & i
24040124 10025 05.03.2024/Di  Kuhr und
Standard
24040125 10026 20.03.2024 Mi_Eike S
24090126 10027 18.03.2023 M) proschag | © Daten
e R e 59 Suche: Hier Suchbegriffeingeben (STRG+5) Anzdhl Datensatze: 4
24040128 10025 10.03.2024/5¢  Keautz und| MWD Becung -}
10030 16.03.2024 /5. Benecicta * 1 Belegdruck auf Drucker z
* 2 Belegdruck per Mal

10031 14.03.2024 /D) Kummer A
10032 18.03.2004/D;  Hetty Lesdl
10033 17.03.2024 5 Mense und|
10034 09.03.2024 51 Justin Gllg
10035 09.03.2024 /5 Schelbel u
1003 07.03.2024 /D) Brunhide |
10037 03.03.2024 /50 Sum AG
10038 08.03.2024 Fr  Trena Kohm)
10039 24.03.2024 /S0 Manring u
10040 25.03.2024 Mo Advian Rau|
10041 03.03.2024 /S0 Ostermser]
10042 19.03.2024 /D Hidegardt
10043 13.03.2024 Mi Busch OKG|
1004 26.03.2024 /D1 Normen M
i

10046 27.03.2024 /M Egnaid La
10047 21.03.2024 /D0 Rauf OHG
10048 06.03.2024 M Hansludwi

+ Ubersicht Positionen

Auswahl Druckprozesse [DWDRMd / DRUCKERMGM | Revision 6 / DWDRMd]

& Manuele Formuar Druckerausiahl

v
¥

£ Suche: Her Suchbegfeingeben (STRG+5)

S Artkeinummer Text
0 Gesooooz Wil Wacke! Aktonsspiel

0 Pz00003. Ravensburger Puzzle: Welfe im Wald, 1000 Tele
0 Pzo000% Ravensburger Puzzle: Magische Marchenstunde,

Menge Vien
9 sTCK 26,80 9,3
5 sTe) 53,00 35,50
13 STk 163,80 92,30

ElEdT=

'Beleg als eRechnung per E-Mail" wahlen und so mit
% gotomaxx PDFMAILER.CLOUD den Ausdruck starten.
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Je nach Einstellung 6ffnet sich nun PDFMAILER oder das Dokument wird direkt als

XRechnung per E-Mail gesendet.

4 LAY Gmbll : 01.2024 12.2024

Allgemein Qherfachs

(000):

houngen  Enmulare Tonle  Einciellungen

mrRil: V2]
BPS Ancicht  Aktuell geafinet () 2

ERP-GESAMT

orgelagerte Auswahl Verkauf/Warenausgang > Standard

Freitag, 31.0:

125044
ERP-Spotight 9D

vesigner % Algemen | sestveten < Amscnt % Toos | P Exvss of Erstehngen | @ tite EESHEHZ2a i
Mene Bushessworidavs >
2 cleyamald  2seekionspon = Alduelies
feame. A
Stammdaten 7 POFMAILER T eRechnung 24040144.pdf
st
[ adressen ) u
e e SN — z
[ aressfariel
Autostart sl
ki i R,
[ Acressptarengrpen & Sotkhische
2 Cloud Sendeprofile
opeet Vermbstung et vttt Pioe
i SE2PLAY GmbH
3] PDF Verarbeitun e
T shaien etk et swonons
Wrersoerkorten Mokige S 29
7 = Postversand 545 Disseldort a
P O, Paker, Fax -
okl i ) =
% < Online bereitstellen e
& Proiekt Marenannnen POFMAILCR.CLOUD, FTF; Dropbox i
- stidisten =
. = Workflows = 2
FEsereroummem B dhiducte veraroeungspozesse T
@ chwgen R e Wl m W, 100 Tel
[P _» Bearheiten b me i
“" Drcfpapier, eRechnung, {linzufigen
7 Pay-by-link
ket e
</ eRechnung
Xeahng, ZUGFeRD, FacurX
Einstellungen
Anposscn der Cundcintaingen
B 4 Sseitelvon] P R | :
st Ravenaburger Puzse: Walfc m Vial, 1000 Tele s sox 3,00 550 =
Anayse/Auswertingen Rovenshurge Puzte: Mogische Marchenstnce, 1 s10x 1380 23 s
Tooks -
B
Cnstelngen Hackd OHG 10045 GEIATTAEEECH Y T

Beispiel: PDFMAILER offnet vor dem Versand des Dokuments dieses noch einmal. Sie

sehen nun eine Vorschau lhres zuvor gedruckten Dokuments.

S

{ Vorgelagerte Auswahl Verkauf/Warenausgang > Standard

%2 algemenn | (3 Bearbeiten ) Apscht 3 Tooks | [F1Extras 4 Enstelungen | @ Hie EHW T E
1Belegauswahl 2 Selektionspool Aktuelles
PDFMAILER Teams
s e e 1 eRechnung 24040144 pdf
12y Angebote £ Suche: start
[ Aufrage FI DR Beleg: k.
B 4 -avoriten
) etetere e i tectung
2 edhvangent
12 Guischifien Autostart ol
» [ Selektionspools Aktionen zu automatische Verarbeitung -
o Sotichtsuche
Cloud Sendeprofile
Verarbeitung iber vordefinierte Profii
" SE2PLAY GmbH
| PDF Verarbeitung D Ty
"1 speichem, E-msi, Drucken Hack OHG e g
Molziger Strafie 29 ke
Postversand 20545 Diksdort
e, Pale, Fax a0TageNen
sceqname: prive
Online bereitstellen
POFMAILER CLOUD, FTP, Dropbox  FomALER eRechnung 24040144,pdf Atuelles
Workflows
B ndividuelle Verarbeitungsprozesse s [———— & Zuriick XRechaung v2 Cll (EN16931)
saomen [ ——
4 ezt IS
> Bearbeiten _—
Briefpapier, eRechnung, Hinzufiigen b Verkiiufer SFOPI AV G| Alte Rindesstr 1R 76346 | Hauienstein | Deiaschi T
Pay-by-link B Kiufer
Belege mit Bezantunicion erstelen » Belegdaten
eRechnung > Zahlungsdaten
XRechnung, ZUGFERD, Faciur-X > Positionen s
> Anhinge 0
Einstellungen b Zuschlige und Abschls... #1
Anpassen der Grundeinstelingen
2 suche: H > Stever # =
5 Artkelnummd Copyright (¢) 2¢ tomaxx GmbH Eé < Seite ” Gesamisummen 453601 459,601873 %
o cesoonn2
0 PZ00003 Ravensburger Puzzle: Wolfe im Wald, 1000 Teile 5 STCK. 63,00 35,50
0 PZ00004 Ravensburger Puzzle: Magische Marchenstunde, 13 STCK. 163,80 92,30
U i “ ko ie di
Uber den Bereich ,eRechnung” kénnen Sie die
Einstelongen Comsbenautesen | <« setelvon1 ¥ ORI

noch Uberprifen oder anpassen. In der Regel
sollten alle Daten, inklusive aller Positionen,
uber das Datenmapping innerhalb der Berichts-
vorlage Ubergeben worden sein.
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6 Uorgelagerte Auswahl Verkauf/Warenausgang > Standard

eRechnung 24040144.pdf
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SE2PLAY GmbH
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Moiziger Strafe 29
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24
240 = PDF Verarbeitung
240 =] speichem, E-Mail, Druicken
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240 _» Postversand
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| . .
S Online bereitstellen
= PDFMAILER CLOUD, FTR, Dropbax
2
o A B Workflows
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2 » Bearbeiten
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24 )
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XRechnung, ZUGFeRD, FacturX
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| Einstellungen
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0 Pzoo0o3 Ravensburger Puzzle: alfe im Wald, 1000 Teile 5 sTCH
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Im PDFMAILER Menupunkt
»PDF Verarbeitung - E-Mail”
prifen Sie alle empfangerre-

levanten Stammdaten.
E-Mail-Adresse

wurden

die

Hier

des Empfangers sowie ein per-
sonlicher Betreff und Bodytext
direkt Gbernommen.

<@ PDFMAILER Teans

Start > PDF > EMail

E-Mail System
| BuroWARE Mail

Empfanger

erechnung@hackl_de
Betreff
Ihre Rechnung Nr. 24040144
Anlagen
J eRechnung 24040144 xml|
Test
Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei Ihre Rechnug Nr. 24040144
vom 31.03 2024

v| E-Mail Client sfinen
[] SMS-Benachrichiigung

E-Mail senden

eRechnung 24040144.pdf
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SE2PLAY GmbH
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Uber ,E-Mail senden” konnen Sie das fertige XRechnungsdokument direkt an Ihren Kunden
senden. Die so erzeugte XML-Struktur enthalt alle belegrelevanten Rechnungsdaten in

einer entsprechenden Form.

Ansicht

nspool
Belege
£ suche: e
Bekg

244

2 Tooks

Mehr erfahren in den gotomaxx-Videos

Extras ¢ Enstelungen

<@ PDFMAILER

Favoriten

Autostart

Kionen
Cloud Sendeprofile
ver ber vordefini
PDF Verarbeitung

Postversand

Brief, Paket, Fax

«* Online bereitstellen

POFMAILER CLOUD, FTF
= Workflows
== Individuelle Verarbe:

Bearbeiten
5 <Re

nung, Hinzufugen

Pay-by-link
Belege mit

eRechnung

XRechnung, ZUGFeRD, Factur

-
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https://www.youtube.com/watch?v=qC6AgX0XIr4&list=PL1mNyb4rnKwZwisB0xg_ahHQVc4jX2KcO

E-Rechnungseingang tiber PDFMAILER.ARCHIV

Ilhre Lieferanten lbermitteln elektronische Rechnungen, die Sie als
Empfanger sowohl archivieren missen als auch direkt in Ihrer ERP
verbuchen mochten.

Unsere Empfehlung hierflr ist das PDMAILER.ARCHIV. Die Lieferanten senden lhre
Rechnungen an eine von Ihnen vordefinierte E-Mail-Adresse (z.B. rechnung@
musterfirma.de) und diese werden automatisch im Archiv gespeichert. Durch die
Synchronisation mit Ihrer ERP werden die Rechnungen direkt und automatisiert
Ubertragen und konnen in der angebundenen ERP weiter verarbeitet werden.*

Alle Dokumente konnen automatisch archiviert und verbucht werden, da wichtige
Informationen wie Rechnungssteller, Betrag, USt-ID und Buchungsdaten erkannt
und Vorschlage fur die Verbuchung gemacht werden konnen.

¢ PDFMAILER.ARCHIV

D Data Service »
uuuuuu 12 Dokumente

Liefer KG ’
35 Dokumente

« @
3

S Schmidt ’ S Sonja GmbH »
45 Dokumente 45 Dokumente

Data Service »
12 Dokumente

*Nur moglich, wenn das ERP-System das Archiv Uber die APl integriert hat
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Warum bendtige ich unbedingt ein Archiv?

Integritat und Authentizitat

Elektronische Rechnungen mussen wahrend lhrer gesamten Aufbewahrungsfrist
unveranderbar und manipulationssicher aufbewahrt werden.

Formate und Struktur

Die Rechnungen mussen im Originalformat oder einem gleichwertigen Format
aufbewahrt werden, um ihre Integritat und Authentizitat sicherzustellen. Es ist
wichtig, dass die Struktur der elektronischen Rechnung (z.B., im XML-Format)

erhalten bleibt, damit die Rechnung nachvollziehbar bleibt.

Aufbewahrungsfristen & Nachvollziehbarkeit
Elektronische Rechnungen mussen gemal den gesetzlichen Aufbewahrungsfris-
ten in Deutschland aufbewahrt werden. Die Aufbewahrungsfrist betragt grund-
satzlich 10 Jahre. Unternehmen mussen sicherstellen, dass die elektronischen

Rechnungen wahrend der gesamten Aufbewahrungsfrist nachvollziehbar sind und
im Bedarfsfall vorgelegt werden konnen.

SicherheitsmafRnahmen

Um die Integritat und Authentizitat der elektronischen Rechnungen zu gewahrleis-

ten, mussen angemessene Sicherheitsmallnahmen wie digitale Signaturen oder
Zeitstempel angewendet werden.

Zugriff und Verfiligbarkeit

Die elektronischen Rechnungen mussen jederzeit verfigbar und zuganglich sein,
insbesondere fur Priifungen durch Finanzbehorden.

= COPMALRARGN & e
+ Zentraler Posteingang Posteingang %)
e

o Ve ¥ T Vo aMinenviaBower
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In wenigen Schritten E-Rechnungen
empfangen und revisionssicher
archivieren.

Der Eingang und die Archivierung von XRechnungen und
ZUGFeRD Belegen ist schnell & einfach:

. PDFMAILER registrieren und installieren:
14 Tage Testversion verfligbar.

EEE
W
B
Anmeldung am PDFMAILER. ARCHIV.

Neuen Posteingang fur Eingangsrechnungen anlegen.

Eingehende elektronische Rechnungen an die E-Mail-
Adresse des neuen Posteingangs weiterleiten.

Neue Eingangsrechnungen im Posteingang prufen.

Gegebenenfalls PDF und Datensatz herunterladen.

Dokument zur revisionssicheren Ablage im
Archiv freigeben.

Alternativ konnen Lieferanten neue Rechnungen auch direkt
an die E-Mail Adresse des jeweiligen Posteingangs im Archiv
senden.




PDFMAILER.ARCHIV

... ist die benutzerfreundliche und effiziente Losung von gotomaxx zur Archivie-
rung von Dokumenten. Empfangen Sie aullerdem E-Rechnungen, bilden Sie lhren
Rechnungseingang optimal ab und seien Sie so gewappnet fir die gesetzlichen
Anforderungen.

Die gotomaxx Archivlosung ist direkt mit PDFMAILER.CLOUD verbunden. Nutzen
Sie PDFMAILER bereits fur die Verarbeitung kaufmannischer Dokumente, konnen
Sie das PDFMAILER. ARCHIV uber Ihren betreuenden SoftENGINE Partner hinzu-
buchen lassen. Neue Zugangsdaten oder aufwendige Projekte zur Einfuhrung der
Software sind somit nicht notwendig.

¢ ™ PDFMAILER.CLOUD
Login mit PDFMAILER CLOUD Account
i
Loggen Sie sich mit Ihren PDFMAILER.CLOUD
Zugangsdaten ein.
mitM soft A
2% sign th M ft

Verfugen Sie Uber eine Archiv-Zu-
gang, wird lhnen das PDFMAILER.
ARCHIV bereits im MenU ange-

zeigt, sodass Sie darauf zugreifen | gE=SSE  DokumentenAusgang
konnen.

Sendestapel  gesendete Dokumente

Alternativ ist lhr Archiv im Web-
browser uber | PDFMAILERARCHIV Datum ¥ Datei ¢
archiv.gotomaxx.com erreichbar. o

Hilfe

Rechnung 184544




Wo finden Sie lhre PDFMAILER.CLOUD Zugangsdaten?

Zuerst rufen Sie wie gewohnt PDFMAILER auf und wahlen eine Funktion, die eine CLOUD
Verbindung bendtigt (z.B. Postversand).

<& PDFMAILER

4. Favoriten

Thve fovoriserten Funktionen

Autostart
Ak

ionen 2. automatische Ver

Cloud Sendeprofile

Verarbeitung Goer vordefiniert

= PDF Verarbeitung

Speichern, E-Mail, Drucken

Postversand

Brid.;Paket, Fax

< Online bereitstellen

POFMAILER CLOUD, FTP, Dropbox

Workflows

Individustie Verarbeitungsprozesse

+ Bearbeiten

Briefpapier eRes

Pay-by-link

Belege m Bezatifunition erctale
</> eRechnung

XRechiung, ZUGFoRD. FactueX

Einstellungen

Anpassen der Grunde:

Neues Dokument.pdf

Ziehen Sie Ihr Dokument einfach per Drag&Drop hier rein,
um daraus ein PDF zu erzeugen

XL W
— [\ nr
> )\ ]
PDF 3 .pdf T
g PP
= -
<& PDFMAILER /can Neues Dokument.pdf
Start > Post > Postbrief
Deutschland -
cutsenian Ziehen Sie |hr Dokument einfach per Drag&Dro
tione um daraus ein PDF zu erzeugen
Graustufe
Al Duplex

Ungefaltet

PDFMAILER CLC

Brief auf POFMAILER.CLOUD zum

Klicken Sie auf den Punkt
Einstellungen.

Hier sehen Sie, mit welcher
Mailadresse Sie verbunden sind.
Aullerdem konnen Sie sich
direkt in lhrer
PDFMAILER.CLOUD anmelden.
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Abruf bereitstellen
Zlelstungen
Pay-by-ink: PDF mit Bezahlfunktion

Werbebeileger hinzufigen

Das Dokument anthalt noch keine Seiten

Einstellungen Guthaben aufiaden

Brief kostenpflichtig versenden

W '}

Alternativ kénnen Sie die Datei 6ffnen oder das Dokume
dem gotomaxx PDFMAILER 8 Drucker ausdruc

+ PDFMAILER.CLOUD

In Verbindung mit PDFMAILER.CLOUD, haben Sie unter
anderem die Moglichkeit Dokumente als klassischen Postbrief
(Service) zu versenden oder dem Empfanger elektronisch zum
Download bereitzustellen. Des Weiteren konnen Sie Ihre Post
mit einer Internetmarke frankieren, PDF Dokument mit einer
Bezahifunktion ausstatten oder eRechnungen (XRechnung/
ZUGFeRD) erstellen

Sie sind aktuell mit dem Benutzer go2test@ismon.de
angemeldet

Sie kénnen Ihren PDFMAILER.CLOUD Account Online
konfigurieren

X Abbrechen > Andemn




Archiv Zugange verwalten

Fur jeden gebuchten PDFMAILER. ARCHIV-Nutzer muss der Zugang zuerst freigeschaltet werden.
Der Adminstrator verwaltet diesen entsprechend. So kdnnen Sie festlegen, welche Mitarbeiter auf

das Archiv zugreifen.

@ @ O - o
Navigieren Sie in /> PDFMAILER.CLOUD
PDFMAILER.CLOUD Uber
Einstellungen zu Benutzer. [Costete |
v Einstellungen

Hier verwalten Sie zentral
alle Benutzer und flgen bei
Bedarf welche hinzu.

e © 0 w  PDEMAILER Clout x |+

< G @  hitps//p

¢ ) PDEMAILER.CLOUD

Dokumente Benutzerverwaltung
. ?::::unue-u Benutzer

Geben Sie alle Daten des neuen
Benutzers an. Soll der Mitarbeiter
mit dem Archiv arbeiten kdnnen,
setzen Sie den Haken.

Bitte wahlen Sie eine Rolle fiir den Benutzer aus

Benutzer hinzufiigen

+
Dokumenten Ausgang
Sendestapel  gesendete Dokumente

Hinzufiigen Abbrechen

Anschlielend weisen Sie dem
Benutzer noch eine Rolle zu, die
mit bestimmten Berechtigungen
verbunden ist.

Sie konnen auch bestehende

Benutzer auf die gleiche Weise
bearbeiten.
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Der soeben angelegte Benutzer erhalt eine E-Mail mit Link, mit dem er sein Pass-
wort vergeben kann. Schliellich kann er sowohl auf PDFMAILER.CLOUD als auch

auf PDFMAILER.ARCHIV zugreifen.

Mit PDFMAILER.ARCHIV arbeiten

Das PDFMAILER.ARCHIV gliedert sich in 2 Hauptbereiche.

1. Posteingang:

Hier finden Sie alle a Dokumente, die Sie archivieren mochten.

@ @ O |« wivwnmang x
= " PDFMAILER.ARCHIV Q
+
Neu Zentraler Posteingang
m Rechnungseingang
=r
Posteingang RE Finanzbuchhaltung 1

Neuer Posteingang

2. Dokumente:

Alle bereits archivierten
Dokumente sehen Sie
hier ein.
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+
Ihr Posteingang ist leer
Alle Dokumente sind sicher archiviert
Dokumente per E-Mail libermitteln
Leiten Sie eingehende Dokumente an die globale PDFMAILER Archiv E-Mail Adresse weiter
und vereinfachen Sie Ihren Workflow. Ihre E-Mail Anhange erscheinen anschlieend hier
im Posteingang.
go2test2-zentraler- 1g@archiv. x.com
e m 0O -  PDEMAILER Cloud * Yokum ent x e
<« C
— N
— (" PDFMAILER.ARCHIV Q
+ PDFMAILER Archiv  eee
Net
Y
=J
Posteingan

Ausgangsrechnungen AutoUpload

Ordne:
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N

Rechnung 5345221.pdf Dacusign Signing.pdf

16.1.2024 - 16.1.2024 - 15.1.20.
Al
=== 1 .‘
O S—

Eingangsrechnungen

DHL-Paketmarke PAKMP...

KFZ Versicherungsvertrage
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202149715,
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Simon_Goetz...

[ &

Test Rechnung

Ordner

Al i e Mot G

can ikoen

»

BWOOO:

15.4.20;

Rechnur
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Der Posteingang — Dokumente ins Archiv laden

Kaufmannische Dokumente werden oft mit unterschiedlichen Anwendungen im
Unternehmen erzeugt. Geschaftsbriefe erstellen Sie z.B. mit Office-Programmen,
Rechnungen und andere Belege kommen direkt aus der ERP usw. Sie haben ver-
schiedene Moglichkeiten, Dateien an das Archiv-System zu Ubergeben.

Manuelle Ubergabe

& Dieser

@ Netowerk

Per Drag&Drop ziehen Sie lhre Dokumente
einfach in den Posteingang.

@ @ O |- rommmc
— ~
= . PDFMAILER.ARCHIV
8
+ Zentraler Posteingang
Ne Rechnungseingang
m REFi buchhalt 1
& inanzbuchhaltung
Posteingans
D Neuer Posteingang
Dokumente
Kontakte

FO 1

Q

J=Y
=1

Posteingang

O

Dokumente

S

Kontakte

Typen

©

Tags

A

Simon Gétz

Vor ein paar Sekunden via Browses
google Workspace.pdf

Simen Gotz

Vor ein paar Sekunden via Browser
Freshworks Freshdesk.pdf

Simon Gotz

Vor ein paar Sekunden via Browser
Atlassian Jira.pdf

Simen Gotz

Vor ein paar Sekunden via Browser
Teamnet.pdf

Simon Gétz

Vor ein paar Sekunden via Browse

Microsoft Azure.pdf

() https://archiv.gotomaxx.com/go2 test2/

QPDFMAII.ER.ARCHIV Q Dokumente durchstichen
Zentraler Posteingang
Posteingang (0)
Rechnungseingang 1
Neuer Posteingang

Dokumente per E-Mail Giber

Leiten Sie eingehende Dokumen
Archiv E-Mail Adresse weiter un
Warkflow. Ihre F-Mail Anhinge
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Dokumente priifen

Dokumente im Posteingang sind nicht revisionssicher archiviert! Sie haben hier noch die
Maoglichkeit, sie zu prufen bzw. einige Metadaten zu definieren, die Ihnen bei der spateren
Suche oder Recherche nach dem Dokument weiterhelfen.

Neu

(")PDEMAILERARCHIV Q0o

Zentraler Posteingang

= Vertrage 5
=1
Posteingang. Rechnungen 9
St Neuer Posteingang
Kontakte
Typen

Docusign Signing pll x|+

) ttps:/Jarchiv.gotomanxcom/go?test2/docurments/ 11384
® Docusign Signing.pdf

o QA 1 vent

DocuSign

DocusSign Inc.
221 Main St.,

Posteingang (9)

Vor 2 Minuten via Browser
Teamnet.pdf

Simon Gétz

Vor 2 Minuten via Browser
Docusign Signing.pdf

Simon Gotz

Vor 2 Minuten via Browser
Atlassian Jira.pdf

Simon Gétz

Vor 2 Minuten via Browser

N VERSCHIEBEN

..........................

— 4+ Setenbreite

INVOICE

o
PRUFEN
LI e B £
H Jetztarchivieren
a0 R »
- Duplikate vorhanden

Docusign Signing.pdf

A Erinnerung
Jetzteinrichten

Absender
Suite 1550 DocuSign Inc.
San Francisco, CA 94105 Empfinger
go2test2
Typ
Rechnung
Datum
Invoice Date:  04/06/2023 e
Invoice #:  INV408434382 E-Mail Adresse
Payment Terms:  Due Upon Receipt
Due Date:  04/06/2023 Website
Purchase Order #:
Account Number:  A005567323 © T
Hinzufiigen
Musterfirma
Bill To: Musterfirma Ship To:  Alter Bundesstrale 18 66 Notiz
info@musterfirma.de Hauenstein, nill 76846 Notiz hinzuftigen
Alter Bundesstrale 18 Germany o
Hauenstein, nill 76846 5 Ablageort
Germany Wihlen
s Ao Service s o 5 Tax Extended
Subscription Item Description Period Quantity | Unit Price AmBunt Price
QL afQianatiira Ricinace Pra Fditinn _ NAINRIONIL

Klicken Sie auf Prifen. Nun erhalten Sie links eine Vorschau des generierten PDFs.

Rechts konnen Sie das Dokument direkt dber den Button archivieren. Im Beispiel sehen
Sie nun, dass es bereits gleichnamige Dokumente (Duplikate) im Archiv gibt. Per Klick auf
den Button sehen Sie zudem, wo sich diese befinden.

E-Rechnungen erstellen

o

X

L]



Revisionssichere Archivierung

Nach der Bearbeitung des Dokuments gentgt ein Klick auf Archivieren, um das Doku-
ment vom Posteingang an den gewulnschten Ort zu verschieben und revionssicher zu

archivieren.

Das heildt, das Dokument selbst kann nun vom Anwender nicht mehr geloscht oder inhalt-
lich verandert werden, unabhangig von seiner Benutzerrolle. Damit entspricht die Archivie-
rung den gesetzlichen Anforderungen an die Revisionssicherheit. Die Metadaten wie etwa
Tags oder Notiztexte lassen sich allerdings noch anpassen.

@ @ O |~ o <

= /) PDFMAILERARCHIV ~ Q |

PDFMAILER Archiv / Eingangsrechnungen /2024 eee

Neu Indiesem Ordnersuchen: Q 2024 Q Q22024 Q April2024 Q Mirz 2024
m
=
Posteingang - [
Dokumente
2B =
Kontakte
HH ® Microsoft Azure.pdf
Type:
o Q + — 4+ Selwroret v
Q Microsoft Azure.pdf
Togs 16.4.2024 -
a
Erinnerungen | s
’ mn Microsoft Rechnungszusammenfassung
Microsoft Deutschland GmbH ZUSammenfaSSUng
Walter-Gropius-Strasse 5 80807
Miinchen Abrechnungsprofil Billing Profile 2
Sermany Abrect r G749834956
USt-1dNr. DE129415943 brechnungsnummer 1834956
Belegdatum 09/04/2023
Kaufer Rechnungsempfanger:
Musterfirma Musterfirma
Alte BundesstraBe 16 Alte BundesstraBie 16 Gesamtsumme EUR 0.12
Hauenstein Hauenstein Féllig am 11/04/2023
76846 76846
DE DE Fragen zu lhrer Rechnung? Besuchen Sie htps://aka ms/invoice-billing
Diese Rechnung gilt fir den Abrechnungszeitraum 01/03/2023 - 31/03/2023
56 Diese Rechnung enthalt die Gebiihren fir lhre Einkaufe und genutzten Dienste von Microsoft. Weitere Details zu lhrer Rechnung finden Sie unter
Profi https//adminmicrosoft.com/Adminportal/Home#/billoverview/invoice-list/G02 1639506
17/ anc i ot e ot Fgtest/chacufients/ 1639
Rechnungszusammenfassung

Weiterhin sieht der Gesetzgeber
vor, dass nachvollziehbar sein
muss, wer das Dokument wann
archiviert hat und welchen Weg es
genommen hat (Historie). Hierzu
steht lhnen das  Protokoll zur
Verfugung.

Protokoll

& Simon Gotz hat das Dokument archiviert

[ Simon Gétz hat die Tags des Dokuments aktualisiert

- Simon Gotz hat das Dokument verschoben

Simon G6tz hat das Dokument (bermittelt

®

16.4.2024

16.4.2024

16.4.2024

16.4.2024
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- o X
A gm o o@ - @

H Duplikate vorhanden

— 4 Ssitenbrette v r
Herunterladen Neue Version Verlauf Protokoll

In separatem Fenster 6ffnen

Thumbnail neu erstellen Docusign Signing.pdf

g Erinnerung
Jetzt einrichten
Absender
DocuSign Inc.

Empfanger
go2test2

Wollen Sie trotzdem noch Anderungen an einem Dokument vornehmen, miissen Sie es
zuerst herunterladen und lokal bearbeiten. Laden Sie es Uber Neue Version erneut ins
Archiv. Die altere(n) Version(en) bleiben erhalten.

Mit der integrierten Versionierung ist jederzeit und transparent einsehbar, welche Versio-
nen von einem Dokument es gibt und wann diese erstellt wurden. Greifen Sie aullerdem
einzeln darauf zu.

Dokumente tiber PDFMAILER archivieren

Diese Vorgehensweise ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie bereits ausgehende Rechnun-
gen (auch ZUGFeRD/XRechnung) mit PDFMAILER generieren. Mit einem Klick kénnen Sie
lhre Ausgangsrechnungen revisionssicher archivieren. Beachten Sie, dass es auch eine
Pflicht zur Archivierung ausgehender Rechnungen gibt!

Drucken Sie lhr Dokument direkt aus der Anwendung, in der Sie es erstellt haben, Uber
gotomaxx PDFMAILER.

C Drucken

() Startseite

[ New

5 Offnen

Drucker

®

2] Add-Ins abrufen

x PDFMAILER 8

Informationen

SR rCgEnCRaTEn

Speichem

Einstellungen

Speichern unter

Drucken

Freigeben

Rechnung

Exportieren

Transformieren

Bestellnummer

SchiieBen —

E-Rechnungen erstellen

Beschreibung  Menge  Preis Basis Menge  Steuersatz  Finzelpreis

16.04.2024
5234156
10008
34245




PDFMAILER offnet sich und Sie erhalten eine Vorschau. Im Menu links finden Sie unter
Online bereitstellen den MenUpunkt Archivieren.

<& PDFMAILER 1c5

Online bereitstellen
Dokument

auf PDFMAILER. CLOUD bereitstelien

Qnline per Mail senden
Dokumen Ober PDFMAILER.CLOUD senden
>, Vertrége & Formulare

Bereitsteflen und

Archivieren
Dokument in POFMAILER ARCHIV archivieren
FTP
8t dos Dokument auf einen FTP
¢+ Dropbox
¥ Speichert das Dokument Dropbox

Rechnung 5234156.pdf

Musterkunde
HauptstraRe 1

76846 Hauenstain

Gleich wie im Archiv

konnen Sie noch einige Para-
meter wie Speicherort, Typ,
Tags, Notizen etc. festlegen.

Aulerdem wird abgefragt,

ob Sie das Dokument direkt
archivieren, oder noch einmal
in den Posteingang laden
wollen. Im Beispiel (Ausgangs-
rechnung) ist eine direkte
Archivierung sinnvoller.

Rechnung
Rechnungsdatum 16.04.2024
Rechnungsnummer 5234156
Kundennummer 10008
Bestellnummer 34245
Beschreibung Menge Preis-Basis-Menge  Steuersatz  Einzelpreis Gesamtpreis
Artikel 1 300 1 19 52,10 Euro 15630,00 Euro
Artikel 2 3 5 7 100,10 Euro 60,06 Euro
Artikel 3 11 1 (") S 10Euro 55,10 Euro
<@ PDFMAILER | Rechnung 5234156 pdf
Ausgangstachnungen/2024 v
v
Rechnung v

Musterkunde

| direkt archivieren Rechnung
Rechnungsdatum  16.04.2024
KDNR: 100 Rechnungsnummer 5233156
BELNR: 5234156 Kundennummer 10008
Bestellnummer 34245
Beschreibung  Menge PreisBasis Menge  Steuersatz  Cinzelprels Gesamtprels
Artikel 1 0 1 19 52,10 Euro 15630,00 Euto
rtikel 2 60,06 Euro
1 0 56,10 Euro

Einstellunger uthaben aufladen

Archivieren
4  Seitelvonl »

Eine Besonderheit sind ERP-Tags. Sie sind frei definierbar. In diesem Fall ist eine
Kunden- und Belegnummer definiert. Mithilfe dieser Tags konnen Sie z.B. direkt aus
dem ERP-System auf die Dokumente des Kunden mit entsprechender Kundennummer

zugreifen.
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Zudem haben Sie mit PDFMAILER immer die Moglichkeit, alle Daten automatisch mit
Steuerzeichen zu setzen. Fur Speicherort, Typ, Felder, Empfanger etc. gibt es eigene
Steuerzeichen, sodass Sie Archivierungsprozesse in lhren Belegausgang vollstandig in-
tegrieren kdnnen.

eRechnung-EPR_TAGS - Auf “diesem PC" gespeichert v D suchwn _
Datel Start Einfigen Zeichnen Emwurf Layout Referenzen  Sendungen  Uberprafen  Ansicht  Hilfe  Tabellenentwurf
‘r: sibvi (Tt + |1 VAN A K | EELE EE ALY a AQB asssced aabcens aasbceno AABbCCDC AuBbCcDo
nfiigen l Fl axCA2-A B==== i ot . wertitel  Schwache.  Mervorh Fett
it Lel| =
Kecnnung
Rechnungsdatum 16.04.2024
Rechnungsnummer 5234156
Kundennummer 10008
Bestellnummer 34245
Rx
Beschreibung Menge Preis-Basis-Menge Steuersatz Einzelpreis Gesamtpreis
Artikel 1 300 1 19% 52,10 Euro 15630,00 Furo
Artikel 2 3 5 7% 100,10 Euro 60,06 Euro
Artikel 3 11 1 0% 5,10 Euro 56,10 Euro
Zuschlag 16,12 Euro
(Versand)
Abschlag, 10,00 Euro
(Rabatt)
Nettobetrag 15752,28 Euro
19 % MWST. 2970,86 Euro
7 & MWST. 4,20 Euro
Endbetrag 18727,34 Euro

@@xa folder=Ausgangsrechnungen/2024 | type=Rechnung | fields=KDNR:10008,BELNR:5234156| recipient=Musterkunde@@
@@fn Rechnung 5234156@ @

gotomaxx PDFMAILER unterstutzt externe
Befehle zur Drucksteuerung

Mehr erfahren

Dokumente per E-Mail entgegennehmen und archivieren

Uber die Posteingange des PDFMAILER.ARCHIV empfangen Sie Dokumente. Nehmen Sie das
Archiv in Betrieb, finden Sie standardisiert nur den Zentralen Posteingang.

e © MO |« POIMARERClowd x Posteingang x 4+
& C O hupsyarciv.gotomancom
— N
= () PDFMAILER.ARCHIV Q
Ne Zentraler Posteingang 7
h Posteingang (7)
m Rechnungseingang
=y

RE Finanzbuchhaltung 1 Vor 16 Minuten via Browser

Posteingang

google Workspace.pdf

32 E-Rechnungen erstellen 0 o
Dokumente Neuer Posteingang Simon Gotz
i1l
Kontakte ®  Vor 16 Minuten via Browser
e GetMylnvoice.pdf



Prifen Sie die eingehenden Dokumente wie bereits gezeigt und archivieren Sie diese mit

einem Klick revisionssicher.

Ist PDFMAILER.ARCHIV an eine ERP angebunden, konnen Sie samtliche Posteingange
des Archivs direkt im ERP-System abbilden, sodass manuelle Schritte in
PDFMAILER.ARCHIV selbst nicht mehr natig sind. Alle Prozesse rund um das Prifen und
Verbuchen von Eingangsrechungen werden in der ERP angestolien.

Dokumentenverwaltung in PDFMAILER.ARCHIV

@ o o

-

i@

o)

Posteingang

0O

Dokumente

SG

Prof

bittps://archiv. gotoma

- POPMAILER Cloud

) PDFMAILER.ARCHIV

PDFMAILER Archiv  eee

Ausgangsrechnungen

Rechnung 5345221.pdf

16.1.2024 -

A

K COM /OS2 docum ents/ 8733

DHL-Paketmarke_PAKMP...

KFZ Versicherungsvertrige

Ordie

STUR

202149715 _Simon_Goetz..

2.1.2024 -

160015 Lindner Bbg 12-...

Test Rechnung

Aty tir cwn Hund G

Rechnung 423452.pdf

Bestellung 40046.pdf

BWO002.DOCX
15.4.2024

Aty tin dan M GmoM

Rechnung 423452.pdf

22.12.2023 -

o gotomany

aewawt - Notepad.pdf

Unter dem MenUpunkt Dokumente finden Sie eine Aufstellung lhrer Dokumente und Ver-
zeichnisse. Die Ablagestruktur ist selbstverstandlich individuell. Das Schloss-lcon zeigt an,
dass dieses Dokument gesperrt (revionssicher archiviert) ist. Um Dokumente im Handum-
drehen zu finden, bietet PDFMAILER. ARCHIV unterschiedliche Recherchewerkzeuge und
Funktionen.
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Rechnungseingang am Beispiel SoftENGINE ERP-SUITE

34

PDFMAILER.ARCHIV mit der
SoftENGINE ERP-SUITE verkniipfen

Access-Token

Mit PDFMAILER.ARCHIV verfuigen Sie Uber eine sichere, benutzerfreundliche und
mit Ihren vorhandenen Systemen kompatible Losung.

Uber die erweiterten Einstellungen gelangen Sie zum Mentpunkt Entwickler (API).

= ) PDEMAILER.ARCHIV

Protokoll
Papierkorb
Synchronisierungen
Benutzer

Speicherplatz

Kontakt Mein Profil
Entwickler (API)

Abmelden

Q

2 AP| Dokumentation OAuth Access

OAuth Apps

Siie haben keine OAuth Apps erstellt

Auf alle Funktionalitaten des Archivs kann
extern uber eine APl zugegriffen werden.

Wollen Sie lhr Archiv mit der SoftENGINE ERP-SUITE verknipfen, benctigen Sie einen
Access-Token. Dieser beinhaltet viele Informationen wie z.B. Benutzername, Passwort
etc. Fur jedes System, das auf PDFMAILER.ARCHIV zugreift ist ein Access-Token naotig.
Erstellen Sie einen neuen Access-Token per Klick auf den Button.

=
Neuer Access Token X Access Token X
Name Mit dem felgenden Access Token kdnnen Sie ab sofort auf die API zugreifen. Wir zeigen
SE ERP TEs{ lhnen diesen Access Token nur einmal.

Erstellen

Access Token:
ey JOXAIOLKVAQILCIhbGCIOUSUzZMNIISImp0aSI61g20GNmMYmYxYJEOMmVKGTNIN
DQ3ZJezY TkxYzUwMzk 1YjFIYJQSMGYWMTBmYTHNJRKYWV]Y2UxNzUyNjFkZINRN
MyYTQIN]BmOTIIYjM4In0.eyJhdWQIOIIxliwianRpljolODY4Y2ZIZIFIMTQyZWQS5M
UONDAmMODNROTFINTAZOTVIMWJINDkwZJAXMGZhOWI2NGRhZWNIZTESNTI2

E-Rechnungen erstellen

WRMM2E1MZJhNDU2ZMGY5MmJIMzeILCIpYXQIOJESMTMyNTgzMzQsIm5iZil6M
oxMzl10DMzNCwIZXhwljo0ODYAOTMXOTMOLC)zdWIIOiI3liwic2NveGVzIJpbXXO0.
QxLIWUy5MthIUARHD4zMJ-cZbb3zIL6RH68Wy-
hnUYPQMSTzPOsxfsm4mp9aAr1CYVEhRQN]JIk9kvMyAQydapj2y3Hd 3zwX9r6Kst
SMwzK5D-GHaTq7f71gKGQNTRgEk_PngtuéNaYI5t4FarS7pr-g-
GaQlgoxzc)gpKfqJkYS-
POuB7xeeGSEXZC1CI4)InQeyBWWA31R8YCYddhRs2BLGWTS3FAI7OEb3p72b5e700
3CXBIASVfgWisFd5U-XCGOI1hkhMOrtm 1x1F9qS-8hitDKYYnHqESGU3A48-
AYxDOI263_h8UQLqQKH--fS88J6weZdFt_rjCYN-
W9IMDCDpCM2roFJtTLKzIRGQHUOWIXKvXZIG22X5sY YN UBYYAdW55mmk15fsS
QURMJTGBsWGCf7ZFL72RUIKB 1yFOOIKeHULaDhnNGVIgKewtLIZUXRGEXGT4aSe5
DOCGRRASONY-Rt 7471 2OW\/-

A\




Beachten Sie, dass Sie den Access-Token nach dem Schliel3en des Fensters nicht mehr

erneut anzeigen konnen. Er muss neu erstellt werden.

SoftENGINE ERP-SUITE webUI 7.0 (REV 97835) fir Hund-Katze-Goldfisch GmbH [01.2024-12.2024)
ERP-SUITE Finder &@&
Angemeldet als Rudolf Neumann

@Allgemein

Y Favoriten
@ Mein Menisystem Esrammdaten

TE Prozesse/Module

i@k ERP-SUITE Rollen

[_‘ﬂ Analyse/Auswertungen

J @Tools

&b ERP-SUITE Prozesse

"z Einstellungen

5 Aktionen

=+ Neuanlegen

»” Designer

(7] Extras >

Suchbegriff eingeben ur

DSGVO - Center
Verfahrensdokumentation
AUDIT - Prifzentrum
Druckarchiv
Medienverwaltung
Ereignisprotokoll
Inventur
Shopmanager
Intrahandelsstatistik
Bonusabrechnung

| Externer

Kassenubersicht/Verwaltung

Private Kontakte

Im Drittsystem, im Beispiel die SoftENGINE ERP-SUITE, navigieren Sie tber
ERP-SUITE Objekte » Extras zu Externer Belegeingang. Rufen Sie von dort die Grundein-

stellungen fur den externen Belegeingang auf.

SoftENGINE ERP-SUITE webUI 7.0 (REV 97835) fir Hund-Katze-Goldfisch GmbH (01,2024-12.2024)

7

Aligemein Bearbeiten Ansicht Tools Hilfe

Aligemein

& Hinzufagen 3

a Grundeinsteiungen

B Verlassen/Beenden

Bezeichnung GroBe in KB

Entwicklerwerkzeuge (ALT+SHIFT+F2)

m 3 Mit XML Daten

Adressnummer

8
"
~

P Suchen (Strg+

Ohne XML Daten

Wandlung erfolgt in BG/BS Hinzugefugt von EingangsdatunVerart

v W v
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- we— . — — ——

Grundeinstellungen fir ZUGFeRD Import x
A Algemein 7 Bearbeiten ™ Einstellungen [l Hife =]
Standard
® infoEinsteliungen ® Funktonen
100 - Intern (alle Belege) | Beleggruppen
c Adressen
70000 - Textildruck Schulze |
0000 - Textlldruck Schulze @ Buchungsstapel
10000 - Hundeschule Berngrune
3 PAN-Businessworkflows
Nein l Dateiverarbeitung
1eNein @ Workflow-Steuerung
S Standardbeiegruppen for Debeieg € PDFMAILERARCHIV Anbindung
r00 - WE-Rechnung (alle Belege) Ansicht mit direkter PDF Vorschau verwe
ADO - WA-Auftrag (alle Belege)
nicht hinterlegt
PDFMAILER.ARCHIV Anbindung x
nicht hinterlegt
nicht hinterlegt A Aigemein  § Bearbeiten  [E) Hife -
® Standardbuchungsstapel fur Fibu-Rechnungsengangsbuchung Standard |
BELE - Belegeingang Extern ® Toher ) = + 51| ® Bexchreibung
nicht hinterlegt '(l'\unh:)lx‘na-)) pgl252\deffO\ {\fonttb1 {\f0' 0 | g PORMALERARCHY
nicht hinterlegt (\culongl Ared0\greenO\blue0;} Mit s;urman.A(:"\\:‘;:ne;:ueg; pu;m’:

N & empfangen, manu eladen oder Gber externe
nicht hinterlegt {\¥\generator Riched20 10.0.17763 }\viewkind4\uc1 Poctila sda Guimytniolca shganidan vl Nach Poling
nicht hinterlegt \pard\cf1\fO\s24\lang 1033 der empfangenen Dokumente kannen diese direkt in das

eyJ0eXAIOIKV1QILCINbGeiOISUZIINiIsImp0aSI6INIZTI4Y TYy! "":“’:““S"":";’;’;:‘::;";’:’":‘;:;uw( .
Verbinden Sie die SoftENG mit ARCHI
PN‘S}?[‘]“'ZQS\;EI?)%)‘;(IMI)b;Lh%X HSIOLeWtpTQVAYE und nutzen Sie die Moglichkeit, eingehende Dokumente
icOC] cvsXmqz 3 - iert abzurufen, fen, rbe
; Finy 5 i nd 20r Archerong reizsgeben. Ales ekt o Oer
FOKPFH{GmFn9Z5VItZC3f904ZhAY MN3ys8 Ve E98bK XdpHs0iVD V1 iriierbiapeiefuch. iy
Fugen Sle den Zuvor t8JJjUuPn6AZzPB782cPWakZBwTR05ZbImXLYV5SUA6XijqqESx21 “
" : i i Um eine Verbindung herzustellen ist lediglich der Token z
: BN XnYON-S. e XOWNWpOMIKIQCWBBOALS. | | Tt e s o e
= - _{ o, nnen. as Bearbe 3
generierten Access-Token FqRObnzDshzL BR29PS7AWXWOwksOb7w4ShKLSWEhPqgD_eXpl  Mogichkes den Token mit dem ARCHIV zu verfzieren

CA9UNCjbKHV_pBd7eH-3f_SZOWKO1IdWtDeUoEKpojcQ\par Zimberiche iafartnaianen wa ba Frusscsace ond

hier ein. Schon ist Ihre } feam G erden damn o el
SoftENGINE ERP-SUITE mit -
dem Archiv verbunden.

a

Ja

Treffen Sie infolge weitere Einstellungen fur Ihren Belegeingang. Definieren Sie Beleggrup-
pen, Zielbelege, Buchungsstapel etc.

Belegeingang in der SoftENGINE ERP-SUITE

2 SOftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.97835 /1993-2024 (c) SoftENGINE (Build : 0)

Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2024-12.2024 als Sy (000): | INTERN]: [V2]
~ Allgemein Oberflsche Berechnungen Formulare Tools Einstellungen Extras PPS  Ansicht Aktuell geoffnet (1) 2

ERP-KOMPLETT Externe Belegeingangsverarbeitung [Noch zu bearbeiten]

42 Algemen | [ Gearbeiten o Apsicht R Tools | € tife

® 1 Noch zu bearbeiten @ 2 Abgeschiossen
Selektion Doten
[P [Oe Stapel (Manued]|

P  Carie Mle |4 "atxM.Daten Ohne XM Daten
W Auftragseingang Kunden B0 sudhe: Her Suchbegnff ergeben (STRG+S)
W Redwungseingang Lieferanten 1 D Bezeichnung Grofle n KB Adressnummer Wandhung erfolgt in BG/BS Hinzugefiigt von

e Stapel hinzufigen = |

Extras

W 0SGVO - Center

P AuDIT - Prufrentrum

Legen Sie sich nach Bedarf unterschiedliche Stapel (zu sehen links im Mendi) an. Belege
konnen dabei aus unterschiedlichen Quellen in die ERP gelangen. Neben PDFMAILER.
ARCHIV kommt z.B. auch der Eingang per Mail etc. infrage.

Siekonnenjeden Stapel direkt mit einem Posteingang im PDFMAILER. ARCHIV verbinden.
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Stapel Erfassen/Andern = Ea
T Abbrechen (ESC) | [ Spebem (F10)
Standard
Daten
Per Klick auf Stapel hinzufiigen e 4
legen Sie einen neuen Stapel an. I S
Hinzufugen der Dokumente
Pfadangabe * C:\Users\gstiller.admin\Desktop\Beispieidaten Belegimport »
Vergeben Sie eine Bezeichnung und St
. . Ale ®
treffen Sie Einstellungen zu Doku- Bestimmben Bedener o
mentenpfad, Belegarten etc. Bestmmte Arbeitsgruppe o
Verarbeitun
Z»ebdega!/b:ls!apel FB1 :Fibu-Buchungsstapel BELE - Belegeingang Extern  w
Der Stapel wird mit PDFMAILER. Kredtorenbuchung ®
ARCHIV verbunden... peema O
Stapelart
Offine Ordner o)
POFMAILER.ARCHIV ®
Einstellungen PDFMAILERARCHIV
Posteingangsordner-ID 00000376: Campus Test -
Archivordner-ID nach Fertigstellung 00000004: PDFMAILER Archiv -
(Stapelaufruf, bei Aufruf automatisch aktualisieren
Datei fir Umsetzung
Auswahitabelle =3 @®
= abbrechen | 4 Ubernehmen [l Zede ioschen F4) (o}
‘ “:”dm . . r eine individuelle Umsetzungsdatei (ini) anzugeben welche sich im Ordner
1’;:‘ Zm e } ZUGFeRD befinden muss. Diese wird dann fir die Umsetzung (XML 2u DTA
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Aktualisieren Sie den Stapel, werden die Dokumente, die sich im Posteingang des Archivs
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Bei Klick auf ein Dokument finden Sie rechts eine Vorschau der Datei, links eine Aufstellung
mit Daten, die die SoftENGINE ERP-SUITE automatisch erkannt hat.

So konnen Sie samtliche Dokumente aus PDFMAILER. ARCHIV direkt im ERP-System
prufen bzw. verarbeiten. Im Hintergrund wird das Dokument auch im Archiv entsprechend
aus dem Posteingang verschoben und archiviert. Eine zusatzliche Arbeit im Archiv selbst
ist dank der Synchronisation beider Systeme nicht mehr notig.
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Offnen Sie ein Dokument im ZUGFeRD-Format, pruft die SoftENGINE ERP-SUITE, ob es
eine Ubereinstimmung zwischen den Positionen in der Rechnung und in der ERP-SUITE
angelegten Artikeln gibt. Ist das der Fall, Ubernimmt das System warenwirtschaftliche
Daten wie Preis, Menge etc. direkt.

Wird keine Ubereinstimmung erkannt, konnen Sie per Rechtsklick Artikel zuordnen die
Artikel in der ZUGFeRD-Rechnung manuell mit denen in der ERP verkntpfen. Durch die
Verarbeitung im Belegeingang wird das Dokument im Archiv automatisch archiviert (aus
dem Eingang ins Archiv verschoben) und parallel wird ein Warenwirtschaftsbeleg erzeugt.
Nutzen Sie das Automatisierungspotenzial lhrer Belegeingange.

Profitieren Sie von der einfachen Anbindung von PDFMAILER. ARCHIV an eine ERP, wie die
SoftENGINE ERP-SUITE, indem Sie...

v Posteingange mit der ERP verknipfen

v Dokumente aus dem Archiv im Belegeingang der ERP-SUITE verarbeiten

v Belege wie z.B. Rechnungen, Auftrage etc. in der ERP-SUITE erstellen und diese
gleich archivieren.

¥ Buchungen in der Finanzbuchhaltung vornehmen und zugehorige Dokumente verknupfen.

¥ aus vielen Bereichen in der ERP-SUITE (z.B. Adressen, E-Mails) schnell auf das Archiv
zugreifen.

v das vielfaltige Automatisierungspotenzial des Druck- und Ausgabemanagements nutzen.

E-Rechnungen erstellen (39
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Vorteile fiir Rechnungssteller

Effiziente Rechnungsstellung
Die E-Rechnung vereinfacht den gesamten Rechnungsprozess, von der Erstellung
bis zur Ubermittlung, und spart wertvolle Zeit.

Beschleunigte Bearbeitung
Kurzere Durchlaufzeiten ermdoglichen eine schnellere Verarbeitung und gewahr-
leisten punktliche Zahlungen, wodurch der Cashflow optimiert wird.

Kosteneinsparungen
Die Nutzung von E-Rechnungen reduziert Ausgaben fur Papier und Porto, was zu
erheblichen Einsparungen fuhrt.

Verbesserte Prozessqualitat
Automatische Erstellung und Validierung von Rechnungen steigern die Genauig-
keit und Zuverlassigkeit, was die Gesamtqualitat der Geschaftsprozesse erhoht.

Flexibles Arbeiten

Die Moglichkeit, Rechnungen ortsunabhangig zu erstellen, ermoglicht ein flexible-
res und effektiveres Arbeiten flr Unternehmen und ihre Mitarbeiter.

E-Rechnungen erstellen



Vorteile fiir Rechnungsempfanger

Effiziente Verarbeitung
E-Rechnungen werden automatisch in das System des Empfangers integriert, was
eine schnellere und effizientere Verarbeitung ermaoglicht. Dies flhrt zu einer be-
schleunigten Abwicklungvon Zahlungenundeiner verbesserten Liquiditatsplanung.

Geringerer manueller Aufwand
Da E-Rechnungen strukturierte Datenformate verwenden, wird der manuelle
Aufwand fur die Datenerfassung erheblich reduziert. Dies minimiert Fehler und
senkt die Kosten fur manuelle Bearbeitungsschritte.

Verbesserte Genauigkeit
Automatische Validierung von E-Rechnungen flhren zu genaueren Rechnungsda-
ten, was zu einer Reduzierung von Inkonsistenzen und Fehlern in den Buchhal-
tungsunterlagen fuhrt.

Kosteneinsparungen
Durch den Wegfall von Papier- und Portokosten sowie reduzierten manuellen Bear-
beitungsaufwanden sparen Rechnungsempfanger erhebliche Kosten..

Bessere Compliance
E-Rechnungen konnen automatisch auf ihre Konformitat mit den geltenden Vor-
schriften Uberpruft werden, was zu einer besseren Einhaltung von Steuer- und
Buchhaltungsvorschriften fuhrt.

Einfache Archivierung
Digitale E-Rechnungen lassen sich einfach und sicher elektronisch archivieren,
was den Zugriff auf vergangene Transaktionen erleichtert und den Aufwand fur
physische Archivierung minimiert.

E-Rechnungen erstellen (41
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